ANNEX 1: CREACIO DE FITXER

1. NOM DEL FITXER: TURISME

a) Finalitat: Gestio i control de les activitats, actes i esdeveniments que s’organitzen
des del departament de turisme

Usos: Organitzacio d’activitats culturals, promocié d’aquestes activitats, remissio
d’informaci6 a persones interessades, control de les persones que presten serveis o intervenen en la

organitzacié o realitzacio d’aquestes activitats

b) Persones o collectius afectats:Personal de I'Ajuntament i persones que intervenen
en aquestes activitats o que sol-liciten informacio

¢) Procediment de recollida de dades: Mitjancant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adrega postal o electronica,
signatura o empremtes, signatura electronica, imatge o veu, marques fisiques.

- Dades de caracteristiques personals: edat, llengua, sexe, data de naixement,
nacionalitat, caracteristiques fisiques, dades familiars.

- Dades economicofinancieres i d’ assegurances: dades bancaries.

- Dades especialment protegides: salut

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: no se’n preveuen.

g) Transferéncies Internacionals: no se’n preveuen.

h) Responsable del fitxer: ' Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Placa de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell Alt.

2. NOM DEL FITXER: LLICENCIES D’ ARMES
a) Finalitat: Atorgament, control i gestié dels permisos d’armes d’ aire comprimit

Usos: control i gestio dels permisos atorgats, atorgaments del permisos, control de la
seguretat i dels béns, resolucié de denuncies i/o queixes al respecte.

b) Persones o collectius afectats: Persones que solliciten el permis d’armes d’ aire
comprimit.

¢) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica.

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.



e) Estructura del fitxer:
- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI/NIF/ passaport/ NIE, teléfon, adreca
postal.
- Dades relatives a la comissio d’ infraccions penals o administratives: delictes i faltes,
infraccions i sancions administratives, antecedents penals.
- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.
f) Cessions: No es realitza
g) Transferéncies Internacionals: No se’n preveu

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell alt.

3. NOM DEL FITXER: BANCS | CAIXES

a) Finalitat: Control i gestié dels rebuts domiciliats, comptes i altres gestions bancaries.
Usos: pagaments de rebuts, domiciliacions bancaries, control de comptes.
b) Persones o col-lectius afectats: Persones deutores i personal de 'ajuntament.

¢) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies, factures i formularis, de
forma presencial i telematica

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI/NIF/passaport/NIE, teléfon, adrega postal o
electronica,

- Dades economicofinanceres i d’ assegurances: dades bancaries, altres dades de
solvéncia econdomica.

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: entitats bancaries

g) Transferéncies Internacionals: No se’n preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).
J) Nivell de seguretat: Nivell mitja.

4. NOM DEL FITXER: CASAL D’ESTIU

a) Finalitat: Gestio i control de les activitats culturals que s’organitzen des del casal
d’estiu



Usos: Organitzacié d’activitats culturals, promocié d’aquestes activitats, remissio
d’informaci6 a persones interessades, control de les persones que presten serveis o intervenen en la
organitzacio o realitzacio d’aquestes activitats

b) Persones o col-lectius afectats: Personal de I'’Ajuntament i persones que intervenen
en aquestes activitats.

¢) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adreca postal o electronica,
signatura o empremtes, signatura electronica, imatge o veu, marques fisiques.

- Dades de caracteristiques personals: edat, llengua, sexe, data de naixement,
nacionalitat, caracteristiques fisiques, dades familiars.

- Dades economicofinancieres i d’ assegurances: dades bancaries.

- Dades especialment protegides: salut

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: no se’n preveuen.

g) Transferencies Internacionals: no se’n preveuen.

h) Responsable del fitxer: ' Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.

i) Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de 'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys

(Tarragona).
j) Nivell de seguretat: Nivell Alt.

ANNEX 2: MODIFICACIO DE FITXERS

a. Es modifica el fitxer denominat Outlook pel segiient : CONTACTES

a) Finalitat: Gestié de les dades de contactes, incloent totes les adreces i agendes en
diferents formats.

Usos: Comunicacié amb els diferents organismes i entitats amb els que treballa, els
ciutadans, els proveidors i els treballadors; contestacid a les peticions formulades; i atencié al
ciutada.

b) Persones o collectius afectats: Personal de I'Ajuntament de Sant Jaume dels
Domenys i persones que s’adrecin de forma presencial o telematica a I'Ajuntament de
Sant Jaume dels Domenys.

c) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica.

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal

e) Estructura del fitxer:



- Dades identificatives: nom i cognoms, adreca postal i electronica, DNI, signatura
electronica, telefon.
- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.
f) Cessions: No se’n preveuen.
g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.
h) Responsable del fitxer: I'Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.
i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'’Ajuntament de Sant Jaume

dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys
(Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell basic.

B Es modifica el fitxer denominat Padré d’habitants

a) Finalitat: Gestio i tractament del padré d’habitants de I’ Ajuntament.

Usos: Determinacio del domicili o residencia habitual dels ciutadans, I'atribucié de la
condicié de vei, la determinacio de la poblacié del municipi i 'acreditacié de la residéncia
i domicili, realitzacié d’ estadistiques.

b) Persones o col-lectius afectats: Persones que resideixin al municipi.

c¢) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica.

d) Procedencia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI/NIF/ passaport/ NIE, telefon, adreca postal.

- Dades de caracteristiques personals: Estat civil, edat, sexe, data de naixement, lloc de
naixement, nacionalitat, caracteristiques fisiques.

- Dades académiques i professionals: formacié i titulacions

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: Al Institut Nacional d’Estadistica.

g) Transferéncies Internacionals: No se’n preveu

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).
J) Nivell de seguretat: Nivell Mitja.

C Es modifica el fitxer denominat Registre d’entrada i sortida

a) Finalitat: Registre d’entrades i sortides dels documents que entrin o surtin de
I'Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys



Usos: Gestio de tots els documents per poder contestar, positiva o negativament,
registre administratiu.

b) Persones o col-lectius afectats: Totes aquelles persones que s’adrecin a I’Ajuntament o
a qui s’adreca I'’Ajuntament.

¢) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica.

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal o altres
persones diferents a l'interessat.

e) Estructura del fitxer i descripcio dels tipus de dades:

- Dades identificatives: Nom i coghoms.

- altres: dades relacionades amb les peticions o expedients en tramit o resolts.

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.
f) Cessions: No se’n preveuen.
g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.
h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys
i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Placa de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).
J) Nivell de seguretat: Nivell Mitja

D Es modifica el fitxer denominat Comptabilitat
a) Finalitat: Gestio comptable del pressupost, registre de factures.

Usos: estudiar i analitzar el patrimoni de 1I’Ajuntament aixi com [’estat

comptable i financer que resumeixen la situacié economica de I’ Ajuntament, controlar les despeses

e ingressos de I’ ajuntament, poder analitzar si es viable realitzar una determinada despesa.

b) Persones o collectius afectats: Proveidors, persones que sén deutores de
I'Ajuntament, personal de I’Ajuntament.

c) Procediment de recollida de dades: Instancies, formularis, entrevistes, de contractes
realitzats amb [I'’Ajuntament, de factures, padrons municipals,de forma presencial o
telematica.

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.
e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adrega postal o electronica.

- Dades d’ informacié comercial: subscripcions a publicacions,

- Dades economicofinancieres i d’ assegurances: dades bancaries, targetes de crédits.

-Dades de transaccions: béns subministrats, béns rebuts, transaccions financeres,
compensacions indemnitzacions.

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: Agencia Tributaria (art. 93.1 LGT)



g) Transferéncies Internacionals: No se’n preveuen.
h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'’Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Placa de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).

j) Nivell de seguretat: Nivell Mitja
E Es modifica el fitxer denominat Tributs

a) Finalitat: Gesti6 i control de tots els tributs, incloent qualsevol tipus de impostos, taxes
i contribucions del consistori.

Usos: Recaptacio ordinaria i executiva, utilitzacid privativa i 1’aprofitament
especial del domini public.

b) Persones o col-lectius afectats: Persones contribuents i que demanen els serveis
recollits a les ordenances municipals de I’Ajuntament.

c¢) Procediment de recollida de dades: Documents oficials, de factures, padrons fiscals,
instancies, de forma presencial i telematica

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adrega postal o electronica.
- Dades de circumstancies socials: propietats o possessions

- Dades economicofinanceres i d’ assegurances: dades bancaries

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: Agencia Tributaria (art. 93.1 LGT)

g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'’Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Placa de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell mitja.

F Es modifica el fitxer denominat Gestié personal pel segiient: RECURSOS
HUMANS

a) Finalitat: Gesti6 i control de ndmines i recursos humans.
Usos: Seleccid de personal. Gestid de situacions administratives, elaboracio de
nomines, gestido de permisos i llicéncies, control i organitzacié del personal, avaluacio de les

accions que es porten a terme, contractacio i seleccio de personal.

b) Persones o collectius afectats: Treballadors de I’Ajuntament, persones que entreguen
el seu curriculum a I’Ajuntament.

¢) Procediment de recollida de dades: Documents oficials, dels contractes realitzats amb



'Ajuntament, entrevistes, curriculums de forma presencial o telematica.
d) Procedencia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.
e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adreca postal o electronica,
numero S.S. o mutualitat, signatura, numero de registre personal.

- Dades de caracteristiques personals: Estat civil, edat, sexe, data de naixement, lloc
de naixement, nacionalitat..

- Dades académiques i professionals: formacié i titulacions, historial acadéemic,
experiéncia professional, col-legis 0 associacions professionals.

- Dades d’ ocupaci6 laboral: cos, escala, categoria, grau, llocs de treball, dades no
economiques de nomina, historia laboral.

- Dades economicofinancieres i d’ assegurances: dades bancaries, dades de nomina.

- Dades especialment protegides: afiliacié sindical i salut

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: A la Seguretat Social
g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.
h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'’Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Placa de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell alt.
G Es modifica el fitxer denominat Expedients

a) Finalitat: Gestio i control del expedients diversos de I'Ajuntament de Sant Jaume dels
Domenys

Usos: gestionar els expedients, donar contestacié a les sol-licituds formulades que
van donar lloc a ’obertura dels citats expedients i presa de decisions en relacid amb aquests
expedients.

b) Persones o col'lectius afectats: Persones que s’han adrecat a I'Ajuntament de Sant
Jaume dels Domenys o persones afectades pels expedients oberts o iniciats

¢) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal., o
persona diferent a l'interessat.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adrega postal o electronica.
- Dades de caracteristiques personals: Estat civil, edat, sexe, data de naixement, lloc
de naixement, nacionalitat.

- Dades de circumstancies socials: propietats o possessions.

- Dades académiques i professionals: formacid i titulacions, experiéncia professional.

- Dades d’ ocupaci6 laboral: cos, escala, categoria, grau, llocs de treball, dades no
econdmiques de nomina.

- Dades economicofinanceres i d’ assegurances: dades bancaries, dades de ndmina,



- Dades relatives a la comissio d’ infraccions penals o administratives: delictes i faltes,
infraccions i sancions administratives
- Dades especialment protegides: ideologia i salut.

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: No se’'n preveuen.

g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Placa de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell alt.
H Es modifica el fitxer denominat Declaracié d’interessos de membres electes
a) Finalitat: Declaraci6 de tots els béns i interessos de I'Alcalde i els regidors.

Usos: custodia de la declaracio d’interessos dels membres electes; publicacio de
part d’aquesta informaci6 en la web municipal.

b) Persones o col-lectius afectats: Alcalde i regidors de I'Ajuntament.

¢) Procediment de recollida de dades: la propia declaracio de I'Alcalde i els regidors de
I’Ajuntament.

d) Procedéncia de les dades: el propi interessat o el seu representant legal.
e) Estructura del fitxer:
- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, signatura.
- Dades de circumstancies socials: propietats o possessions.
- Dades especialment protegides: ideologia.
- Sistema de tractament: parcialment automatitzat
f) Cessions: No se’n preveuen.
g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.
h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.
i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys
(Tarragona).
j) Nivell de seguretat: Nivell Al.
I Es modifica el fitxer denominat Registre d’animals doméstics
a) Finalitat: Control dels animals del municipi.

Usos: Registre i control dels animals domestics (gossos, gats i fures )del municipi.

b) Persones o col-lectius afectats: Persones que censin el seu animal al municipi.



¢) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica

d) Procedencia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:
- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI/NIF/NIE/passaport, teléfon, adreca
postal o electronica
- Dades relatives a la comissié d’ infraccions penals o administratives: certificat
d’antecedents penals.

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: Registre generals d’animals doméstics, dependent de Departament
d’Agricultura, Ramaderia, Pesca, Alimentacio i Medi Natural

g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.
h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.
i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'’Ajuntament de Sant
Jaume dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys
(Tarragona).
J) Nivell de seguretat: Nivell alt.
J Es modifica el fitxer denominat Usuaris biblioteca pel de: BIBLIOTECA
a) Finalitat: Gestié i control de les activitats relacionades amb la biblioteca i el foment

de la lectura.

Usos: Control i gestio de totes les activitats relacionades que s’organitzen, control de
les persones que hi participen o que estan interessades, la propia realitzacié d’aquestes activitats

b) Persones o col-lectius afectats: Personal de I'’Ajuntament i persones que intervenen
en aquestes activitats.

¢) Procediment de recollida de dades: Mitjancant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica

d) Procedéncia de les dades: del propi interessat o el seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adreca postal o electronica,
imatge o veu.

- Dades de caracteristiques personals: Estat civil, edat, llengua materna, sexe.

- Dades de transaccions: altres: activitats en que hi participa o esta interessat.

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: No se’n preveuen.

g) Transferéncies Internacionals: No se’'n preveuen

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys.



i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys
(Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell Mitja.

K Es modifica el fitxer denominat Joventut

a) Finalitat: Gestio i control de les activitats relacionades amb joventut, i amb els
centres civics.

Usos: Control i gestid de totes les activitats relacionades amb Joventut que es realitzen
des de aquest departament, aixi com les persones que hi participen o que estan interessades,
control i gestié com els centres civics i les activitats que es gestionen en aquests, promocio
d’aquestes activitats, remissié d’informacio6 a persones interessades, control de les persones que
presten serveis o intervenen en la organitzacio o realitzacié d’aquestes activitats

b) Persones o col-lectius afectats:Personal de I’Ajuntament i persones que intervenen
en aquestes activitats.

c) Procediment de recollida de dades: Mitjangant instancies i formularis, de forma
presencial i telematica

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adreca postal o electronica,
signatura o empremtes, signatura electronica, imatge o veu, marques fisiques.

- Dades de caracteristiques personals: edat, llengua, sexe, data de naixement,
nacionalitat, caracteristiques fisiques, dades familiars..

- Dades economicofinancieres i d’ assegurances: dades bancaries.

- Dades especialment protegides: salut

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: no se’n preveuen.

g) Transferencies Internacionals: no se’n preveuen.

h) Responsable del fitxer: 'Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys,.

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys
(Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell Alt.

L Es modifica el fitxer denominat Registre de ninxols

a) Finalitat: Gestio i control dels ninxols del cementiri de ’Ajuntament de Sant Jaume dels
Domenys i els seus propietaris.

Usos: Actualitzacié i manteniment del Registre General de Ninxols, Tramitacio
de tota classe de sol'licituds, reclamacions i de qualsevol expedient que procedeixi sobre el
funcionament del cementiri.



b) Persones o col-lectius afectats: Propietaris dels ninxols i els difunts

¢) Procediment de recollida de dades: Instancies normalitzades i documents de propietat
dels ninxols de forma presencial o telematica.

d) Procedéncia de les dades: Del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

- Dades identificatives: nom i cognoms, DNI o NIF, teléfon, adrega postal o electronica.

- Dades de caracteristiques personals: Estat civil, edat, llengua materna, sexe, data de
naixement, lloc de naixement, nacionalitat, caracteristiques fisiques, dades familiars,
altres: xxx.

- Dades de circumstancies socials: propietats o possessions

- Dades economicofinanceres i d’ assegurances: dades bancaries

- Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: No se’'n preveuen.

g) Transferencies Internacionals: No se’n preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Sant Jaume dels Domenys

i)Unitats o serveis on exercitar drets: Registre General de I'Ajuntament de Sant Jaume
dels Domenys, Plaga de Joan Roig n. 2, 43713 Sant Jaume dels Domenys (Tarragona).

J) Nivell de seguretat: Nivell mitja



